Zatgcznik do zarzgdzenia Nr 5/2018
Dyrektora Gminnego Zespotu Obstugi Finansowej w Gorzycach
z dnia 02.01.2018 r.

Regulamin udzielania zamoéwien, ktérych wartosé nie przekracza wyrazonej w ziotych
réownowartosci kwoty 30.000 euro netto w Gminnym Zespole Obstugi Finansowej w Gorzycach

arw

§1

Postanowienia ogdine

Zamowienia, ktorych orientacyjna wartoS¢ szacunkowa nie przekracza w danym roku
bazowym/budzetowym réwnowartosci kwoty 30 000,00 euro netto dokonywane sg z pominieciem
trybdw postepowania okreslonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdéwien
publicznych (Tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r, poz. 1579 ze zm.) zwanych dalej ustawa.
Zamowienia, o ktérych mowa w ust. 1 powinny by¢ dokonywane w sposéb celowy i oszczedny,
z zachowaniem zasad nalezytej starannosci, uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw
finansowych oraz w sposéb umozliwiajgcy terminowa realizacje zamowien.

Sredni kurs ziotego w stosunku do euro stanowigcy podstawe przeliczania warto$ci wydatkéw
okresla sie zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie Sredniego kursu
ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zaméwienh publicznych
wydanego na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy.

Nadzér nad planowaniem, przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o zamowienie
publiczne peini Dyrektor Gminnego Zespotu Obstugi Finansowej w Gorzycach zwany dalej
Dyrektor GZOF.

Pracownik Gminnego Zespotu Obstugi Finansowej w Gorzycach, zwany dalej Pracownikiem GZOF,
ktéremu powierzono realizacje zadan z zakresu przygotowania i przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamowien publicznych, zobowigzany jest do przestrzegania nalezytej starannosci
oraz odpowiednich przepiséw prawa obowigzujgcych w tym zakresie.

Pracownik, przygotowujacy i przeprowadzajgcy postepowanie o udzielenie zamoéwienia
publicznego, odpowiada za terminowe i rzetelne rozliczenie pod wzgledem merytorycznym
zaméwienia.

Umowa, spisana pomiedzy Zamawiajgcym a Ustugodawcg/Dostawca/\Wykonawcg, ktdra bedzie
podstawg do realizacji zamdwienia, powinna by¢ zaopiniowana przez Radce Prawnego oraz
powinna uzyska¢ kontrasygnate Gtéwnego Ksiegowego GZOF.

Pracownik GZOF, zobowigzany jest takze do zachowania zasady uczciwej konkurencji oraz
réwnego traktowania wszystkich Ustugodawcéw/Dostawcéw/Wykonawcodw.

Dokumentacja z przeprowadzonej procedury przetargowej przechowywana jest przez okres 5 lat
od udzielenia zamowienia w sktadnicy akt Zamawiajgcego.

§2

Ustalenie orientacyjnej wartosci szacunkowej przedmiotu zaméwienia

Okreslenie planowanego przedmiotu zaméwienia oraz ustalenie jego orientacyjnej wartosci

szacunkowej powinno by¢ przeprowadzone w roku bazowym, a nastepnie ujete w planie

finansowym jednostki na dany rok budzetowy.

W celu ustalenia orientacyjnej wartosci szacunkowej przedmiotu zamoéwienia, o ktérej mowa

w ust. 1, Pracownik przeprowadza rozeznanie rynku w roku bazowym i na te okolicznos¢

sporzgdza protokot.

Wzér protokotu o ktérym mowa w ust. 2 stanowi zatgcznik nr 1 do regulaminu.

Do protokotu w formie zatgcznika nalezy dotgczyé odpowiednie dokumenty okreslone w ust 5.

Orientacyjna warto$¢ szacunkowa przedmiotu zamowienia, o ktérej mowa w ust 1, z zastrzezeniem

ust 7 i 8, moze by¢ okreslona na podstawie:

1) rozméw telefonicznych prowadzonych 2z potencjalnymi Ustugodawcami/Dostawcami/
Wykonawcami,

2) analizy cen rynkowych,

3) doswiadczenia Pracownika,

4) poréwnania wartosci realizacji zamdwien o podobnym charakterze z lat poprzednich,

5) odpowiedzi potencjalnych Ustugodawcéw/Dostawcow/Wykonawcdw przestane np. drogag
mailowa, faksowg na zapytanie cenowe itp.

Przedmiot zamowienia opisuje sie w sposob szczegdtowy, jednoznaczny, wyczerpujacy i nie

budzgcy watpliwosci, za pomocg mozliwie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc

wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wplyw na orientacyjng wartosé szacunkowg

przedmiotu zamdwienia okreslong przez potencjalnych Ustugodawcow/Dostawcow/Wykonawcow.

Orientacyjng warto$¢ szacunkowg przedmiotu zamodwienia na roboty budowlane, ktérych zakres



i ilo$¢ mozna okresli¢ przed ich wykonaniem, okresla sie na podstawie zestawienia rodzaju, zakresu
i ilosci robot budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi. W miare potrzeb nalezy sporzadzi¢
nastepujgcg dokumentacje:

- projekt budowlany sktadajgcy sie z czesci opisowej (opis techniczny, specyfikacja techniczna
wykonania i odbioru robét budowlanych, itp.) oraz z czesci graficznej (rzuty poziome, przekroje
pionowe, widoki, itp.),

- przedmiar robo6t uwzgledniajgcy wszystkie roboty budowlane przewidziane do wykonania
w zamowieniu, ktére sg podyktowane odpowiadajgcym im porzgdkiem technologicznym,

- kosztorys inwestorski wykonany na podstawie przedmiaru robét.

W przypadku kiedy nie mozna okresli¢ orientacyjnej wartosci szacunkowej przedmiotu zamowienia

z uwagi na brak mozliwosci okreslenia zakresu i ilosci planowanych rob6t budowlanych przed ich

wykonaniem, nalezy postepowac zgodnie z przepisami prawa obowigzujgcymi w tym zakresie.

W przypadku, kiedy niemozliwe jest okreslenie przedmiotu zaméwienia oraz ustalenie jego

orientacyjnej wartosci szacunkowej w roku bazowym, w roku budzetowym, przed przystgpieniem

do udzielenia zamowienia, nalezy:

1) ustali¢ orientacyjng warto$¢ szacunkowg planowanego przedmiotu zamoéwienia,

2) zprzeprowadzonych czynnosci sporzgdzi¢ protokot,

3) wzér protokotu, o ktérym mowa w pkt 2, stanowi zatgcznik nr 1 do regulaminu,

4) zabezpieczy¢ srodki finansowe w budzecie Gminy Gorzyce, ktérych wysoko$é odpowiada

ustalonej orientacyjnej wartosci szacunkowej planowanego przedmiotu zaméwienia.

§3

Progi zamoéwien
Zakazuje sie dzielenia przedmiotu zamowienia oraz zanizania jego wartosci w celu uniknigcia
stosowania procedur udzielania zamowien publicznych okreslonych w ustawie.
Ramowe procedury udzielania zaméwien publicznych uregulowano w nastepujgcym uktadzie:
1) zamdédwienia o wartosci do 30 000,00 PLN netto,
2) zamowienia o wartosci powyzej 30 000,00 PLN netto do 80 000,00 PLN netto,
3) zamowienia o wartosci powyzej 80 000,00 PLN netto do 30 000,00 euro netto.

§4
Procedura postepowania przy udzielaniu zamoéwien o wartosci do 30 000,00 PLN netto.
Przy zaméwieniach na dostawy i ustugi do wartosci 1 500,00 PLN netto postepuje sie zgodnie
z zapisem § 13 pkt 4 instrukcji obiegu dowoddw finansowo — ksiegowych wewnetrznej kontroli
finansowej, zaktadowego planu kont oraz zasad inwentaryzacji.
W przypadku udzielania zamoéwien publicznych, w ktérych tgczna orientacyjna wartosé
szacunkowa przedmiotu zamowienia nie przekracza kwoty 30 000,00 PLN netto, udzielenie
zamowien jest mozliwe po przeprowadzeniu rozeznania rynku, o ktérym mowa w § 2 ust 5 pkt 1 —
4 orazwust7i8.
Jezeli nie ma mozliwosci okreslenia wartosci planowanego przedmiotu zamdwienia zgodnie
z procedurami opisanymi w § 2 ust 5, pkt 1 — 4, z zastrzezeniem § 2 ust 7 i 8 nalezy zwrdci¢ sie
z zapytaniem cenowym do co najmniej trzech potencjalinych Ustugodawcéw/Dostawcow/
Wykonawcow.
Wzér zapytania cenowego, o ktérym mowa w ust 3 oraz w § 2 ust 5, pkt 5, stanowi zatgcznik nr 3
do regulaminu.
Czynnosci wykonywane przez Pracownika w celu rozeznania rynku, o ktérym mowa w § 2 ust 5, 7
i 8 nie zobowigzujg Zamawiajacego do zawarcia umowy na wykonanie planowanego przedmiotu
zamowienia.
W przypadku, w ktérym udzielone przez Ustugodawcow/Dostawcow/Wykonawcow odpowiedzi na
zapytanie cenowe, o ktérym mowa w ust 3 oraz w § 2 ust 5, pkt 5 spetniajg oczekiwania
Zamawiajgcego, Zamawiajgcy dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej.
Wzér dokumentu na podstawie ktérego dokonano wyboru oferty najkorzystniejszej, stanowi
zatgcznik nr 2 do regulaminu.
Podstawg zaciggniecia zobowigzania jest pisemna umowa, lub umowa w formie zlecenia,
zamowienia lub pobrana zaliczka gotéwkowa.
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§5
Procedura postepowania przy udzielaniu zamoéwien o wartosci
od 30 000,00 PLN netto do 80 000,00 PLN netto.

W przypadku udzielania zamowien publicznych, w ktérych taczna orientacyjna wartosé
szacunkowa przedmiotu zaméwienia okreslona na podstawie rozeznania rynku, o ktérym mowa
w § 2 ust 2, oszacowana jest na poziomie od 30 000,00 PLN netto do 80 000,00 PLN netto,
Zamawiajgcy winien przeprowadzi¢ wybdr najkorzystniejszej oferty w drodze zaproszenia
do ztozenia ofert.

Zamawiajgcy wysyla tzw. zapytanie ofertowe do co najmniej trzech wybranych przez siebie
potencjalnych Ustugodawcéw/Dostawcodw/Wykonawcow.

Termin skfadania ofert nie moze by¢ krotszy niz 5 dni od daty otrzymania zapytania ofertowego
przez Ustugodawce/Dostawce/Wykonawce.

Zapytanie ofertowe nalezy wysta¢ drogg elektroniczng badz listownie.

Wzér zapytania ofertowego stanowi zatgcznik nr 4 do regulaminu.

Zamawiajgcy dopuszcza aby oferty Ustugodawcéw/Dostawcoéw/Wykonawcdw, w odpowiedzi
na zaproszenie do sktadania ofert przesytane byty w formie elektronicznej lub/i listowne;.

Wzér oferty o ktdrej mowa w ust. 6 stanowi zatgcznik nr 5 do regulaminu.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim.

Udzielenie zaméwienia jest mozliwe w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej oferty.
Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie jezeli oferta z najnizszg ceng, przewyzszy kwote,
ktérg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zadania.

. Z czynnosci badania i oceny ofert nalezy sporzadzi¢ protokot.
12.
13.

Protokét o ktérym mowa w ust 11, stanowi zatgcznik nr 6 do regulaminu.

W przypadku gdy nie dojdzie do udzielenia zamoéwienia z winy Ustugodawcy/Dostawcy/
Wykonawcy, Zamawiajgcy moze dokona¢ wyboru oferty kolejnej z nadestanych ofert, badz
ponownie przeprowadzi¢ procedure udzielenia zamdwienia publicznego.

Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy jest zobowigzany do zawarcia umowy z danym
Ustugodawca/Dostawcg/Wykonawcg w formie pisemne;.

§6
Procedura postepowania przy udzielaniu zamoéwien
o wartosci od 80 000,00 PLN netto do 30 000,00 euro netto

W przypadku udzielania zamoéwien publicznych, w ktérych tgczna orientacyjna warto$é
szacunkowa przedmiotu zaméwienia okresdlona na podstawie rozeznania rynku, o ktérym mowa
w § 2 ust 2, oszacowana jest na poziomie od 80 000,00 PLN netto do 30 000,00 euro netto,
Zamawiajgcy winien przeprowadzi¢ wybor najkorzystniejszej oferty w drodze zaproszenia
do zlozenia ofert, ktére powinno by¢ zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajgcego oraz
w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP).
Termin sktadania ofert nie moze by¢ krétszy niz 5 dni od dnia umieszczenia ogtoszenia na stronie
internetowej Zamawiajgcego oraz w Biuletynie Informacji Publicznej.
Zamawiajgcy po zamieszczeniu, na swojej stronie internetowej oraz w Biuletynie Informac;ji
Publicznej, zaproszenia do ztozenia oferty (zapytania ofertowego), moze poinformowaé wybranych
przez siebie Ustugodawcow/Dostawcéw/Wykonawcdw o wszczeciu ww. procedury wskazujgc
adres strony internetowej na ktérej dostepna jest dokumentacja lub poprzez przestanie zapytania
ofertowego na wskazany przez potencjalnego Ustugodawce/Dostawce/Wykonawce adres
mailowy/faks.
Dalsze przeprowadzanie procedury udzielenia zamdéwienia publicznego wedlug wytycznych
zawartych w § 5 ust 4-14.

§7

Wylaczenia

Procedur, o ktérych mowa w § 2 - 6 nie stosuje sie do:

1) dostaw, ustug lub robét budowlanych, ktére z przyczyn technicznych, ekonomicznych
spotecznych lub organizacyjnych mogg by¢é $wiadczone tylko przez jednego Ustugodawce/
Dostawce/Wykonawce,

2) zamowien, ktérych wykonanie jest natychmiast wymagane (np.: awarie),

3) optat notarialnych, opinii prawnych,

4) wydatkéw w ramach funduszu socjalnego.

W przypadku, o ktérym mowa w ust 1, pkt 2, przed wykonaniem jakichkolwiek robét naprawczych

nalezy bezwzglednie skontaktowaé sie z Inspektorem Nadzoru Inwestorskiego w celu okre$lenia

celowosci oraz zakresu i ilosci robot naprawczych.

W miare mozliwosci nalezy oszacowac orientacyjng warto$¢ robét naprawczych.



Na okolicznos¢ wystgpienia sytuacji o ktérej mowa w ust 1, pkt 2, Inspektor Nadzoru Inwestorskiego
bez zbednej zwtoki sporzadza protokét koniecznosci wykonania robo6t naprawczych.

Z uwagi na to iz prace, o ktérych mowa w ust 1, pkt 2, nie sg przewidziane w planie finansowym
jednostki, konieczne jest dokonanie odpowiednich przesunie¢ srodkéw finansowych pomiedzy
paragrafami w planie finansowym jednostki, w celu zapewnienia $rodkéw finansowych
niezbednych do zaptaty faktury wystawionej przez Wykonawce za roboty naprawcze.

Przed przystgpieniem do robot naprawczych kazdorazowo nalezy spisaé umowe pomiedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcg oraz uzyskaé opinie Radcy prawnego oraz kontrasygnate Gtéwnego
ksiegowego GZOF.

Z uwagi na specyfike przedmiotu zaméwienia Zamawiajgcy moze w uzasadnionych sytuacjach
odstgpi¢ od obowigzku stosowania niniejszego zarzgdzenia dla przeprowadzenia zamdwienia.

§8

Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie zastosowanie ma ustawa oraz akty
wykonawcze, ustawa o finansach publicznych oraz przepisy wewnetrzne Zamawiajgcego. Sprawy
sporne dotyczgce zamdwien rozstrzyga Dyrektor GZOF lub upowazniona przez niego osoba.

W pracach zwigzanych z przygotowaniem i prowadzeniem postepowan o udzielenie zamoéwien
publicznych moga bra¢ udziat osoby niebedgce pracownikami GZOF.

Udzielanie zamoéwien i dokonywanie na ich podstawie wydatkébw w sposéb sprzeczny
Z postanowieniami niniejszego Regulaminu moze zosta¢ potraktowane, jako naruszenie zasad
oraz trybu postepowania i stanowi¢ tym samym naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,
podlegajgce stosownym karom przewidzianym w odrebnych przepisach. Wobec osob winnych
naruszen, mogg zosta¢ wyciggniete przewidziane prawem sankcje stuzbowe i dyscyplinarne.
Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujgcg od dnia 1.01.2018 .



ZNnak SPrawy .......ccceeeercuveeeenn

Zatgcznik nr 1

do regulaminu udzielania zaméwien publicznych
ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 30.000 euro netto

PROTOKOL Z ROZEZNANIA RYNKU

(ustalenie orientacyjnej wartosci szacunkowej zamowienia wykonane w danym roku bazowym

dotyczace zadan ujetych w planie finansowym jednostki organizacyjnej na dany rok budzetowy /

ustalenie orientacyjnej wartosci szacunkowej zamdwienia wykonane w danym roku budzetowym®)

W ® N o U kM W N PR

Przedmiot ZamOWIBNIA: ....... ..o e
Opis przedmiotu ZamMOWIEINIA: .........c.ie e e et
Orientacyjna szacunkowa warto$¢ przedmiotu zamoéwieniaw PLN netto: ..................cocooa
Kurs euro — wynikajacy z Rozporzadzenia Prezesa RM: ...
Orientacyjna szacunkowa warto$¢ przedmiotu zaméwienia w euro netto: ................ccoeviiiiniennenn.
Podstawa ustalenia orientacyjnej szacunkowej wartoSci zamowienia: ...........c.coveveviiieineiiniiannnnns
Data ustalenia orientacyjnej warto$ci szacunkowej zamoOwienia: ............ocooiiiiiiiiiiiiieen
Nazwisko osoby ustalajgcej orientacyjng szacunkowg warto$€¢ zamowienia: ............cocevveiviiieninnnnn..
Informacje dotyczace ustalenia orientacyjnej warto$ci szacunkowej przedmiotu zamdwienia uzyskano
od:

Lp.

Nazwa i adres Dostawcy / Ustugodawcy /

Wykonawcy"

Oferowana orientacyjna
warto$¢ szacunkowa

przedmiotu zamowienia

Netto w PLN | Brutto w PLN

Data uzyskania

informacji

10. Zatgezniki do ProtoKOU: ... ...

* niepotrzebne skresli¢

(data i podpis Pracownika)




Zatgcznik nr 2
do regulaminu udzielania zaméwien publicznych
ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 30.000 euro netto

ZNaK SPrawy .......ceeeeeeveiennnnns

WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ
(na podstawie rozeznania rynku)

(dot. zamoéwien ktérych wartosé przedmiotu zamdwienia nie przekracza kwoty 30 000,00 PLN)

1. Na podstawie przeprowadzonego rozeznania rynku W dniu ............coooeiiiiiiiinennnnn. dokonano
WYDOrU NAJKOrZYStNIEJSZE] OFEITY: ...eeiieieiiie e e e
2. Uzasadnienie WYDOIU OFEITY: .....o..eiiiiiie e e e e e e e

(data, podpis Pracownika)

Zatwierdzam / nie zatwierdzam”

(data i podpis Zamawiajgcego)

* niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 3
do regulaminu udzielania zaméwien publicznych
ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 30.000 euro netto

(miejscowos$¢ i data)

ZNak Sprawy ........cccoeceeeeennnns

nazwa i adres

Ustugodawcy/Dostawcy/Wykonawcy"

ZAPYTANIE CENOWE
(rozeznanie rynku)

= o 1 = = - T3PS
2. Przedmiot ZAmMOWIENIA: .......ooiiiiiiiee ettt e e st e e e e e n b e et baeeeeean
3. Opis Przedmiotu ZamMOWIBNIA: ... ... e
4. Wymagania dodatkOWe: ...
5. Informacje dodatKOWE: ... e
6. Mozliwos¢ zatrudnienia przez Ustugodawce/Dostawce/Wykonawce™ Podwykonawcy: ................
7. Osoba upowazniona do kontaktow z ramienia ZamawiajgCego: .........cooviiieeiiniiiee e
T [0 e (=T o] 1 =T = SO PSP PPP

(data, podpis Pracownika)

* niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 4
do regulaminu udzielania zaméwien publicznych
ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 30.000 euro netto

(miejscowos$¢ i data)
ZNak Sprawy .......ccccoeceeeeeennns

nazwa i adres

Ustugodawcy / Dostawcy /Wykonawcy”

ZAPYTANIE OFERTOWE

ZAMAWIGJACY: .teteieittiiee ettt e e ettt e e e s e bt ee e e e aateeeee s e bt et e e e s o b b et e e s aa b et e e e e aa bt e e e e e anRbe e e e e e nne e et e e teeannnn e e e s e nanneeeen
Przedmiot ZAmMOWIENIA: ........oiiiiiiii e
Opis przedmiotu ZamOWIENIA: ... ... e e
Wymagania dodatkoWe: ... ... e
Termin realizac)i ZAMOWIENIA: ...... ..ot e s e e e e e e e e e e e e e e e eeeeeeeeeeaarererentnrernnanannaann
(O] (=LY o |- = T o Lo | PP PUPRRRROURPP
Migjsce i termin ZI0ZENIa OFEIY: .........uviiiiii e e e e e e e e e e

Miejsce i termin otwarcia Ofert: ...

© ©® N o o M w NP

Informacje dodatkOWe: ... ... . e
10.Informacije na temat NEGOCIAC]i CENY: ... ...t e
11.Mozliwos¢ zatrudnienia przez Wykonawce POAWYKONAWCY: ........ociiiuiiiiiiiiiiiiiiee e
12. Warunki i termin pratnOSCi: .....oooiieieeiee e
13.0soba upowazniona do kontaktdw z WYKONAWCAMI: ... ...
14.SposOb przygotowania Oferty: ... ... .
15.Kryterium wyboru oferty Stanowi: ........ oo
16.Jezeli zostang zlozone oferty o takiej samej cenie, w ktérym jedyne kryterium oceny ofert byta cena,
zamawiajgcy wezwie wykonawcéw do ztozenia ofert dodatkowych. Oferowana cena bedzie musiata
by¢ réwna badz nizsza niz cena ztozona w ofercie pierwotne;.
17. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie jezeli oferta cenowa (kosztorys ofertowy) z najnizszg cena,
przewyzszy kwote, ktérg zamawiajgcy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zadania.
L8 INNE INFOIMACTE....eeeiiee ettt oo oottt e et e e e e e e e e ea b bbbttt et e e e e e e e e e nnaan s e anbnnbbeeeaeeaaeeeas

19.Zatgczniki do zapytania ofertowego Stanowig: ...... ..o

(data i podpis Zamawiajgcego)

* niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 5
do regulaminu udzielania zaméwien publicznych
ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 30.000 euro netto

(miejscowos$¢ i data)

OFERTA WYKONAWCY

Przedmiot ZamOWIENIA: ........ooo et e e e e e e e e e e e e e e aaae
LTI e ) =14 4 O PP PP TT PR
Nazwa Wykonawcy/DostawCy/Ustugodawey™: ... .. ...
Adres Wykonawcy/Dostawcy/UstugodawCy™: ...
NIP Wykonawcy/Dostawcy/UstugodaweCy™: ...t

REGON Wykonawcy/Dostawcy/UstugodawCy™: .........ccouiuiriniii e e

Nr rachunku bankowego Wykonawcy/Dostawcy/Ustugodawcy™: ...,

© N o ok~ w D PE

Oferuje wykonanie przedmiotu zamoéwienia za:

Cenenetto ........coevvvvinninnnnnn PLN (stownie ztotych ..........cooiiiii i, )

Podatek VAT ......cooviiiiiinn %

Cenebrutto ..., PLN (stownie ztotych ... )

9. Oswiadczam, ze zapoznatam/em si¢ z opisem przedmiotu zamodwienia i nie wnosze do niego
zastrzezen.

O T @ =130 111T7= U= o o

11. Termin realizacji ZAmMOWIENIA: ... ... e

12. Potwierdzam termin realizacji zamowienia do dnia: ...

13. Wyrazam zgode na warunki ptatnosci okreslone w zapytaniu cenowym.

14. Inne informacje Wykonawcy/Dostawcy/UstugodawcCy™: ..........ooiiiiniiiiiiiiiiii e

15. Zatgczniki do oferty CENOWE] StANOWIG: ... . ..eenii e

............ mIeJSCOWOSC |data e
............. p|eczqtka|podp|s
Wykonawcy/Dostawcy/Ustugodawcy

lub osoby upowaznione;j

* niepotrzebne skresli¢

W zwigzku z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie

ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L z 04.05.2016 r., Nr 119, s. 1)

informujemy, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gminny Zespot Obstugi Finansowej, ul. Boguminska 13, 44-350 Gorzyce.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze sie Pani/Pan skontaktowa¢ w sprawach zwigzanych
z ochrong danych osobowych, w nastepujgcy sposob:

1) e-mail: iodo@marwikpoland.pl,
2) pisemnie na adres siedziby Administratora.

3. Pani/Pana dane przetwarzane bedg w zwigzku z realizacjg zadan wlasnych badz zleconych okreslonych przepisami prawa,
w celu realizacji przystugujgcych uprawnien, bgdz spetnienia przez Gminny Zespét Obstugi Finansowej obowigzkéw okreslo-
nych przepisami prawa albo jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach spra-
wowania wtadzy publiczne;j.

1. Przetwarzanie moze by¢ réwniez niezbedne w celu wykonania umowy, ktérej Pan/Pani jest strong lub do podjecia dziatan,
na Pani/Pana zadanie, przed zawarciem umowy.

2. Moga réowniez wystgpi¢ przypadki w ktérych zostanie Pan/Pani poproszony/a o wyrazenie zgody na przetwarzanie danych
osobowych w okreslonym celu i zakresie.



mailto:iodo@marwikpoland.pl

4. W zwigzku z przetwarzaniem danych w celu wynikajgcego z przepiséw prawa, dane osobowe nie beda podlegaty udostep-
nieniu podmiotom trzecim. Odbiorcami danych beda tylko instytucje upowaznione z mocy prawa.

5. Dane osobowe przetwarzane przez Gminny Zespét Obstugi Finansowej przechowywane bedg przez okres niezbedny do re-
alizacji celu dla jakiego zostaty zebrane oraz zgodnie z terminami archiwizacji okreslonymi przez ustawy kompetencyjne lub
ustawe z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2018 r., poz. 217), w tym Rozporza-
dzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych. Oznacza to, ze dane osobowe moga
zosta¢ zniszczone po uptywie od 5 do 50 lat, zaleznie od kategorii archiwalnej danej sprawy.

6. Na zasadach okreslonych przepisami RODO, posiada Pani/Pan prawo do zgdania od administratora:

1) dostepu do tresci swoich danych osobowych,

2) sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych,

3) usunigcia swoich danych osobowych,

4) ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych,

5) przenoszenia swoich danych osobowych,

6) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych.

7. Tam, gdzie do przetwarzania danych osobowych konieczne jest wyrazenie zgody, zawsze ma Pan/Pani prawo nie wyrazi¢
zgody, a w przypadku jej wczesniejszego wyrazenia, do cofnigcia zgody. Wycofanie zgody nie ma wptywu na przetwarzanie
Pani/Pana danych do momentu jej wycofania.

8. Gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych, przy-
stuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobo-
wych (Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

9. Informacja o wymogu/dobrowolno$ci podania danych oraz konsekwencjach niepodania danych osobowych.

1) Podanie przez Panig/Pana danych osobowych moze by¢ wymogiem:
a) ustawowym,
b) umownym,
c) warunkiem zawarcia umowy,
do ktérych podania bedzie Pani/Pan zobowigzanaly.

2) W przypadku, gdy bedzie istniat obowigzek ustawowy, a nie poda Pani/Pan swoich danych, nie bedziemy mogli
zrealizowaé zadania ustawowego, co moze skutkowaé konsekwencjami przewidzianymi przepisami prawa.

3) W przypadku, gdy bedzie istniat wymég umowny, a nie poda Pani/Pan swoich danych, nie bedziemy mogli wykonac¢ takiej
umowy.

4) W przypadku, kiedy podanie danych bedzie warunkiem zawarcia umowy, a nie poda Pani/Pan swoich danych,
nie bedziemy mogli zawrzec takiej umowy.

10. Pani/Pana dane osobowe nie beda przetwarzane w spos6b zautomatyzowany i nie bedg profilowane.



Zatgcznik nr 6
do regulaminu udzielania zaméwien publicznych
ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 30.000 euro netto

ZNaK SPrawy .....cceeeeeeeeeiiennnns
(miejscowos$¢ i data)
PROTOKOL Z WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ
Przedmiot ZamOWIENIA: .........oii e e e
2. Orientacyjng szacunkowg warto$¢é przedmiotu zamoéwienia oszacowano w dniu .............ceee....... na
kwote .......ccovvveeees .
3. Wdniu ..o {0 r. zwrécono sie z zapytaniem ofertowym (informujgc tym

samym o zamiarze udzielenia zamowienia) do nastepujgcych Ustugodawcow/Dostawcow/
Wykonawcow™:

3. Wdniu ..eevevevenes {0 IO r. do godz. .....cccceeeeennnn. Zzaproszono wymienionych w ust 3

Ustugodawcow / Dostawcow / Wykonawcodw™ do ztozenia oferty.
4. Zapytanie, skierowano faksem/mailem/telefonicznie/drogg pocztowg*.

W terminie do dnia ... 20, rr. do godz. ... wptynety

w formie ........cceeeee ponizsze oferty:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Cena netto Cena brutto

Kryterium wyboru oferty najkorzystniejSzej: ....... ..o
7. W wyniku analizy ofert przedmiotowe zamdwienie udzielone zostanie / niezostanie™: ......................
8. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:
9.  POStepOWANIE PrOWAAZINA ........eeiiiiiiiiiie ettt e et e e e s s e e s e e e nnareae s
10. Zatgczniki do protokotu Stanowig: ... ...

(data, podpis Pracownika)

Zatwierdzam / nie zatwierdzam”®

(data i podpis Zamawiajgcego)

* niepotrzebne skresli¢




