Gorzyce dnia 26.02.2021

PROTOKOL
Komisji Rewizyjnej
z kontroli w Gminnym Zespole Obstugi Finansowej

w Gorzycach

Sktad Komisji Rewizyjnej:
1. Stanistaw Zbroja — przewodniczacy Komisji
2. Katarzyna Koczwara — zastgpca przewodniczgcego Komisji
3. Alicja Lenczyk — czlonek Komisji
4. Piotr Zimny - czlonek Komisji

Data rozpoczgeia kontroli: 7.10.2020 r. Ze wzglgdu na pandemie kontrole zawieszono.

Wznowienie po zawieszeniu w dniu 16.02.2021 .

Kierownik kontrolowanego podmiotu - mgr Izabela Sanecznik.

Wyjasnien w trakcie kontroli udzielali:

mgr Izabela Sanecznik — Dyrektor GZOF

- Przedmiot kontroli:

a) zapoznanie sie ze statutem,
b) zapoznanie sig ze strukturg organizacyjng i zakresem dzialalnosci placowki,

¢) analiza zatrudnienia i kosztéw,

-




d) przeglad dokumentacji zwigzanej z zaméwieniami publicznymi,

ktére przeprowadza GZOF,

¢} analiza przeptywu informacji miedzy GZOF, a placéwkami.

Kontroli dokonano w Gminnym Zespole Obstugi Finansowej z siedziba

w Gorzycach ul. Bogumifiska 13

Tok przeprowadzonej kontroli:

Komisja Rewizyjna w pelnym skfadzie rozpoczeta kontrole 7 pazdziernika 2020 roku.

Ad a) Zgodnie z zalozonym harmonogramem kontroli Komisja Rewizyjna zapoznala sie z
trescig statutu wg ktérego dziata kontrolowany podmiot. Statut zostal nadany uchwatg Rady
Gminy nr XX11/183/16 z dnia 27 pazdziernika 2016 r.

Adb) Komisja Rewizyjna zapoznala sie ze struktura organizacyjng.

Zatacznik do zarzadzenia Nr 12/2019 Dyrektora Gminnego Zespotu Obstugi Finansowej w
Gorzycach z dnia 23.07.2019

1. Dyrektorowi podlega bezposrednio:
a) Glowny Ksiegowy

b) Samodzielne stanowisko ds. Administracji i Organizacji oraz Spraw Osobowych

“¢) Pomoc administracyjna

d) Robotnik do pracy lekkiej
2. Gléwnemu Ksiegowemu podlega bezposrednio:

a) Sekcja Finansowo-Ksicgowa

b) Sekcja Wynagrodzen i Ubezpieczen

W sumie 10,5 etatu.
Obstuga prawna realizowana jest na podstawie umowy cywilno — prawne;j.

Obshiga informatyczna, obstuga w zakresie Bezpieczenistwa i Higieny Pracy,




inspektora ochrony danych osobowych realizowana jest przez podmioty zewnetrzne na
podstawie umow cywilno — prawnych. '

Umowy cywilno-prawne: radca prawny, obstluga informatyczna, nadzér budowlany i

inspektor bhp. zostaly wylonione w ramach zamdwieri publicznych.

Zgodnie z zarzadzeniem Dyrektora GZOF-u z dnia 04.01.2021 zal. nr 2 stanowisko
pomoc administracyjna” zostato wlaczone do Samodzielnego stanowiska ds.

Administracji i Organizacji oraz spraw osobowych.
Aktualny stan zatrudnienia wynosi 9,5 etatu.

Ad. ¢) Plan finansowy GZOF-u na 2020 rok zaktadat wydatki w kwocie 956.230,00 zt,

Najwigksze pozycje wydatkow stanowia:

- wynagrodzenia osobowe - 524.750, 00 zi.
- skiadki na ubezpieczenie spoteczne - 97.250,00 zt.
- dodatkowe wynagrodzenie roczne - 44.000,00 zi.
- zakup ustug pozostalych - 196.000,00 zt.  (w tym umowy cywilno-

prawne).

Przedmiotem dziatalnosci GZOF w Gorzycach jest §wiadczenie ustug z zakresu wspdlnej
obstugi, w szczegblnosci administracyjnej, finansowej i organizacyjnej dla jednostek
o$wiatowych Gminy Gorzyce.

Ad d) Komisja Rewizyjna zapoznala si¢ z dokumentacjg zwigzang z zamdéwieniami

publicznymi przeprowadzanymi przez GZOF. Wyrywkowo sprawdzono zamowienia

publiczne do kwoty 30.000 euro..

Przeprowadzono analize zapiséw ,,Regulaminu udzielania zaméwien, ktérych warto§é nie
przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 euro § 2i § 4 w zakresie
dostaw 1 ustug do wartosci  1.500,00 PLN netto , w powiazaniu z zapisami ,,Instrukeji obiegu

dowoddw finansowo — ksiggowych wewnetrznej kontroli finansowej, zaktadowego planu kont

oraz zasad inwentaryzacji” § 13 pkt 4
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W wyniku tej analizy stwierdzono, ze nalezy zweryfikowaé zgodnos¢ w/w zapisow

w regulaminie z zapisami instrukcji.
Innych uwag nie wniesiono.

Ad ¢) Komisja Rewizyjna zapoznata sie z , INSTRUKCJA OBIEGU DOWODOW
FINANSOWO-KSIEGOWYCH, WEWNETRZNEJ KONTROLI FINANSOWE]J,
ZAKLADOWEGO PLANU KONT ORAZ ZASAD INWENTARYZAC”, zat. nr 9
7 2 stycznia 2018 r.: rodzaj dokumentdw, miejsce tworzenia, rodzaj kontroli i terminy

przekazywania do wlasciwych komorek organizacyjnych.

Nie wniesiono uwag,

Data zakonczenia kontroli: 10.02.2021r.

Podpisy oséb udzielajacych wyjadnien: Podpisy oséb kentrolujacych:




