ZARZADZENIE NR 28/2019
p.o. DYREKTORA GMINNEGO ZESPOLU OBStUGI FINANSOWEJ W GORZYCACH
z dnia 29 listopada 2019 r.

w sprawie: wprowadzenia zmian w ,Instrukcji obiegu dowodéw finansowo-ksiegowych,
wewnetrznej kontroli finansowej, zakladowego planu kont oraz zasad
inwentaryzacji”

Na podstawie art. 4 i 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Tekst jednolity:.
Dz. U. z 2019 r., poz. 351), art. 11 ust. 3, art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r., poz. 869 ze zm.), rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2017 r., poz. 1911)

zarzgdzam:

§ 1

Wprowadzi¢ zmiany w ,Instrukcji obiegu dowoddédw finansowo-ksiegowych, wewnetrznej kontroli
finansowej, zaktadowego planu kont oraz zasad inwentaryzacji’, przyjetej Zarzgdzeniem Nr 9/2018
Dyrektora Gminnego Zespotu Obstugi Finansowej w Gorzycach z dnia 2 stycznia 2018 r., nadajac jej
tres¢ okreslong w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowigza¢ wszystkich pracownikébw Gminnego Zespotu Obstugi Finansowej w Gorzycach
do zapoznania sie z trescig wprowadzanych zmian do instrukcji oraz do ich przestrzegania.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia Nr 28/2019 z dnia 29.11.2019 r.
p.o. Dyrektora Gminnego Zespotu Obstugi Finansowej w Gorzycach

W ,Instrukcji obiegu dowoddw finansowo-ksiggowych, wewnetrznej kontroli finansowej, zaktadowego
planu kont oraz zasad inwentaryzacji”, przyjetej Zarzgdzeniem Nr 9/2018 Dyrektora Gminnego
Zespotu Obstugi Finansowej w Gorzycach z dnia 2 stycznia 2018 r., oraz w oparciu o zarzgdzenie
Nr ORG.0050.216.2019 WOJTA GMINY GORZYCE z dnia 25 listopada 2019 r. w sprawie ustalenia
zasad weryfikacji kontrahentéw zgodnie z tzw. Biatg listg podatnikbw oraz rozliczania ptatnosci
podatku VAT w Gminie Gorzyce za posrednictwem metody podzielonej ptatnosci (split payment),
wprowadza sie nastepujgce zmiany:

§ 1w § 7 po ust. 3 dodaje sie ust. 4 w brzmieniu:

Celem zachowania spdjnosci w stosowaniu nowych, jednolitych zasad weryfikacji kontrahentow

i ptatnosci za zobowigzania, wynikajgce z otrzymanych faktur VAT okresla sie nastepujgce zasady:

1. Kontroli podlegajg faktury z wykazanym podatkiem VAT, otrzymywane przez jednostki
od kontrahentéw, bedgcych dostawcami towardéw lub swiadczeniodawcami ustug.

2. Biata Lista Podatnikéw to baza informacyjna o podatnikach VAT prowadzona przez szefa
Krajowej Administracji Skarbowej (KAS) w formie elektronicznej (art. 96 b ustawy o podatku
od towaréw i ustug VAT). Lista ta dostepna jest w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie
Ministerstwa Finansow (www.podatki.gov.pl/wykaz-podatnikow-vat-wyszukiwarka) oraz Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, aktualizowana jest w kazdy dzien roboczy, raz
na dobe.

3. Celem dochowania nalezytej starannosci zobowigzuje sie starszego referenta do spraw finansowo-
ksiegowych do przygotowania zlecenia przelewu, szczegotowej weryfikacji bezposrednio przed
dokonaniem przelewu za nabyte towary czy ustugi (tj. w dniu zlecenia przelewu) informac;ji:

a. czy kontrahent na rzecz, ktérego dokonywana jest ptatnos¢ ma status czynnego podatnika
VAT

b. czy faktura od kontrahenta zawiera wszystkie informacje wymagane przepisami prawa,

c. czy rachunek bankowy podany na fakturze jest zgodny z wykazem udostepnianym przez
Ministerstwo Finanséw w Biuletynie Informacji Publicznej na tzw. Biatej Liscie Podatnikdéw
(www.podatki.gov.pl/wykaz-podatnikow-vat-wyszukiwarka).

4. Aby udowodni¢ weryfikacje kontrahenta nalezy wygenerowac plik pdf zawierajgcy informacje
o sprawdzeniu wykazu w konkretnym dniu tj. w dniu zlecenia przelewu, nastepnie go wydrukowac
i dotgczy¢ wydruk do faktury.

5. Weryfikacja wykazu podatnikow VAT dotyczy ptatnosci za jednorazowe transakcje (umowa,
faktura, zlecenie itp.) o wartosci przekraczajgcej 15.000,00 zt (stownie: pietnascie tysiecy zitotych)
realizowane pomiedzy czynnymi podatnikami VAT.

6. Nalezy szczegotowo kontrolowac¢ prawidtowos¢ rozliczen po dokonaniu przelewu, aby w przypadku
zidentyfikowania btedu méc w terminie 3 dni od zlecenia przelewu poinformowa¢ Naczelnika
Urzedu Skarbowego o ewentualnych nieprawidtowosciach czyli dokonaniu zaptaty na rachunek
bankowy inny niz zawarty na dzieh zlecenia przelewu w prowadzonym przez szefa KAS wykazie.

7. Zawiadomienie, o ktérym mowa w pkt 6 zawiera zgodnie:

a. numer identyfikacyjny, firme (nazwe) oraz adres siedziby albo, w przypadku podatnika
bedacego osoba fizyczng, imie i nazwisko oraz adres statego miejsca prowadzenia
dziatalnosci, a w przypadku nieposiadania statego miejsca prowadzenia dziatalnosci - adres
miejsca zamieszkania, podatnika dokonujgcego zaptaty naleznosci,

b. dane wystawcy faktury wskazane na fakturze (numer identyfikacyjny, nazwe albo imie
i nazwisko oraz adres),

c. numer rachunku, na ktory dokonano zaptaty naleznosci,

d. wysokosé naleznosci zaptaconej przelewem na rachunek, o ktérym mowa w podpunkcie c.),
i dzien zlecenia przelewu na ten rachunek.

8. Dokonanie ptatnosci na inny rachunek badz z pominieciem rachunku bankowego wskazanego
w wykazie, bedzie skutkowato solidarng odpowiedzialnoscig podatnika o ktérej mowa w art. 117ba
ustawy Ordynacja Podatkowa.



http://www.podatki.gov.pl/wykaz-podatnikow-vat-wyszukiwarka

9. W przypadku wykrytych nieprawidtowosci przy dokonywanej ptatnosci za nabyte towary i ustugi nie
wysyla sie zawiadomienia do Naczelnika Urzedu Skarbowego, jezeli ptatno$é dokonana zostata
z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci.

§ 2w § 7 po ust. 4 dodaje sie ust. 5 w brzmieniu:

1. Mechanizm podzielonej ptatnosci (split payment) polega na tym, ze ptatnos¢ wynikajgca
z otrzymanej faktury dokonywana jest za posrednictwem banku przy uzyciu specjalnego
komunikatu przelewu.

2. Kazda jednostka posiada wyodrebniony rachunek bankowy VAT, funkcjonujgcy pomocniczo
do podstawowego rachunku rozliczeniowego prowadzonego przez bank obstugujacy.

3. Jednostki zobowigzane sg do ptatnosci z tytutu otrzymanych faktur VAT za posrednictwem metody
podzielonej ptatnosci (split payment), o ktérej mowa w art. 108 a ustawy o VAT w przypadku, gdy
wystgpig jednoczesnie nizej wymienione przestanki:

a. dokonywania ptatnosci za nabyte towary lub ustugi wymienione w zatgczniku nr 15 do ustawy
0 VAT,

b. gdy jednorazowa wartos¢ transakcji, bez wzgledu na liczbe wynikajacych z niej ptatnosci,
przekracza 15 000 zt lub rownowartos¢ tej kwoty, przy czym transakcje w walutach obcych
przelicza sie na ztote wedtug Sredniego kursu walut obcych ogtaszanego przez Narodowy
Bank Polski z ostatniego dnia roboczego poprzedzajgcego dzien dokonania transakcji
(art. 19 pkt 2 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcéw),

c. sprzedawca i nabywca sg podatnikami VAT.

4. Wartos$¢ brutto transakcji o ktérej mowa w § 7 ust. 5 pkt. 3 podpunkt b.) odnosi sie do fgczne;j
wartosci wykazanej na fakturze - wartos¢ ta nie dotyczy wytgcznie towaréw lub ustug wykazanych
w zalgczniku nr 15. Oznacza to, ze jezeli kwota naleznosci wykazanej na fakturze za towar
z zatgcznika nr 15 wynosi¢ bedzie mniej niz 15.000,00 zt brutto (np. 2.460,00 zt brutto; 2.000,00 zt
netto + 460,00 zt VAT), a wartos¢ brutto catej faktury wynosi¢ bedzie co najmniej 15.000,00 z -
jednostki sg zobowigzane zastosowaé mechanizm podzielonej ptatnosci do catej wartosci faktury.

5. W przypadku otrzymania na rachunek VAT ptatnosci z tytutu faktury wystawionej przez innego
podatnika niz Gmina Gorzyce (btednej wptlaty), jednostka, ktéra otrzymata takg ptatnosé,
zobowigzana jest do jej zwrotu za pomocg mechanizmu podzielonej ptatnosci (split payment)
na rachunek VAT, z ktérego otrzymata btedng wptate.

6. Jednostki w zakresie uméw i zamowien dotyczacych zakupu towaréw oraz Swiadczenia ustug,
sg zobowigzane umiesci¢é w nich zapisy okreslajgce rozliczenie ptatnosci za posrednictwem
metody podzielonej ptatnosci (split payment). Ponadto w umowie powinna sie znalez¢ informacja,
ze wskazany rachunek ptatnoéci nalezy do wykonawcy umowy i zostat do niego utworzony
wydzielony rachunek VAT na cele prowadzenia dziatalnosci gospodarczej oraz, ze znajduje sie
on w wykazie podmiotéw zarejestrowanych jako podatnicy podatku VAT na tzw. Biatej Liscie
Podatnikéw.



