ZARZADZENIE NR 28/2018
p.0. DYREKTORA GMINNEGO ZESPOLU OBStLUGI FINANSOWEJ W GORZYCACH
z dnia 4 grudnia 2018 r.

w sprawie: wprowadzenia zmian w ,Instrukcji obiegu dowodéw finansowo-ksiegowych,
wewnetrznej kontroli finansowej, zakladowego planu kont oraz zasad
inwentaryzacji”

Na podstawie art. 4 i 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Tekst jednolity:.
Dz. U. z 2018 r., poz. 395 ze zm.), art. 11 ust. 3, art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r., poz. 2077 ze zm.), rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw
z dnia 13 wrzes$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2017 r., poz. 1911)

zarzgdzam:

§ 1

Zmieni¢ zatgcznik Nr 4 do ,Instrukcji obiegu dowoddw finansowo-ksiegowych, wewnetrznej kontroli
finansowej, zaktadowego planu kont oraz zasad inwentaryzacji’, przyjetej Zarzgdzeniem Nr 9/2018
Dyrektora Gminnego Zespotu Obstugi Finansowej w Gorzycach z dnia 2 stycznia 2018 r. w zakresie
okreslonym w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§2

Zobowigza¢ wszystkich pracownikébw Gminnego Zespotu Obstugi Finansowej w Gorzycach
do zapoznania sie z trescig wprowadzanych zmian do instrukcji oraz do ich przestrzegania.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujgcg od dnia 1.12.2018 r.



Zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia nr 28/2018 z dnia 4.12.2018 .

p.o. Dyrektora Gminnego Zespotu Obstugi Finansowej w Gorzycach
zmieniajgcy

Zatgcznik Nr 4 do ,Instrukcji obiegu dowoddw finansowo-
ksiegowych, wewnetrznej kontroli finansowej, zakltadowego

planu kont oraz zasad inwentaryzacji”

WYKAZ 0SOB ODPOWIEDZIALNYCH
ZA SPRAWDZENIE | ZATWIERDZENIE DOWODOW KSIEGOWYCH

Wykaz oséb upowaznionych do podpisywania dowodéw bankowych i kasowych

1.

Ze strony kierownictwa Gminnego Zespotu Obstugi Finansowe;j:
= p.o. Dyrektora Gminnego Zespotu Obstugi Finansowej w Gorzycach — mgr lzabela
Sanecznik.

Ze strony ksiegowosci Gminnego Zespotu Obstugi Finansowej:
= Glowny ksiegowy Gminnego Zespotu Obstugi Finansowej w Gorzycach — mgr Jadwiga
Kowalska.

Pozostali pracownicy Gminnego Zespotu Obstugi Finansowej upowaznieni do podpisywania
W razie nieobecnosci w pracy dyrektora :

= Starszy inspektor — mgr Krystyna Kozar-Kluzek
= Starszy inspektor — mgr Zyta Czyz

Pozostali pracownicy Gminnego Zespotu Obstugi Finansowej upowaznieni do podpisywania
w razie nieobecnosci w pracy Gtéwnego ksiegowego:

= Starszy inspektor — Matgorzata Marcol
= Starszy inspektor — mgr Zaneta Ucherek

Wykaz os6b upowaznionych do kontroli merytorycznej i formalno-rachunkowej dowodow
finansowo-ksiggowych

1.

Kontrola merytoryczna dowodéw finansowo-ksiegowych:
= p.o. Dyrektora GZOF — mgr Izabela Sanecznik

= Starszy inspektor - mgr Krystyna Kozar — Kluzek

= Starszy inspektor — mgr Zyta Czyz

Kontrola formalno-rachunkowa dowododw finansowo-ksiegowych:
= Starszy referent — mgr Patrycja Drzeniek

»  Starszy referent — Gabriela Kwasnica

= Starszy inspektor — Matgorzata Marcol

= Starszy inspektor — mgr Zaneta Ucherek

Dekretacja dowodow finansowo-ksiegowych:

= Starszy inspektor — Gabriela Kwasnica (dowody ksiegowe dot. SP Czyzowice, SP Olza,
SP Rogéw, GZOF Gorzyce oraz ZFSS),

= Starszy inspektor — Matgorzata Marcol (dowody ksiegowe dot. SP Bluszczéw, SP 1
Gorzyce, SP 2 Gorzyce oraz SP Turza $l.)

= Starszy inspektor — mgr Zaneta Ucherek (dowody ksiegowe dot. PP Gorzyce, PP Olza,
PP Rogéw, PP Turza SI. oraz ZSP Gorzyczki).

»  Starszy referent — mgr Patrycja Drzeniek (dowody ksiegowe dot. PP Czyzowice).

Wykaz oséb upowaznionych do zatwierdzenia do wyptaty na dokumentach finansowo-
ksiegowych

1.

Ze strony kierownictwa Gminnego Zespotu Obstugi Finansowe;j:
= p.o. Dyrektora Gminnego Zespotu Obstugi Finansowej w Gorzycach — mgr Izabela



Sanecznik.
2. Ze strony ksiegowosci Gminnego Zespotu Obstugi Finansowej:
= Gléwny ksiegowy Gminnego Zespotu Obstugi Finansowej w Gorzycach — mgr Jadwiga
Kowalska.



